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Załącznik nr 4 do SIWZ OR-IV.272.2.55.2020  

 
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) 

  

I. Część ogólna 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych na potrzeby Sieci Punktów 
Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim 
(szczegółowo opisanych w części II). 

2. Wszystkie artykuły mają być fabrycznie nowe. 
3. Dostawę przedmiotu zamówienia Wykonawca dostarczy do budynku Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego, al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 
Rzeszów. 

4. Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenie towaru przed uszkodzeniem podczas jego 
transportu do siedziby Zamawiającego. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania 
oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca. Poszczególne rodzaje artykułów zostaną 
dostarczone w zbiorczych opakowaniach. Na każdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca 
zaznaczy rodzaj artykułu wraz z jego opisem oraz liczbą sztuk w opakowaniu.  

5. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do  dnia 4 listopada 2020 r. 
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II. Wykaz artykułów 

 

Lp.: Nazwa produktu: Ilość: Szczegółowy opis produktu: 

1. 

 

Papier 

 

50 ryz 

Papier ksero A4  
Białość - minimum 157 CIE  
Gramatura – w przedziale od 76,8g/m2 do 83,2g/m2 
Wilgotność – w przedziale od 3,5% do 5,0%  
Grubość – w przedziale od 102 μm do 113μm  
(500 kartek = 1 ryza)   
 

2. Papier 5 ryz 

Papier ksero A3  
Białość - minimum 157 CIE  
Gramatura – w przedziale od 76,8g/m2 do 83,2g/m2  
Wilgotność – w przedziale od 3,5% do 5,0%  
Grubość – w przedziale od 102 μm do 113μm  
(500 kartek = 1 ryza)   

3. 
Akusz smarujący do 

niszczarek 
3 op. 

 Arkusz przeznaczony do oliwienia niszczarki 
 Opakowanie= 10 arkuszy 
 Format A4 

4. Dziurkacz 15 szt. 

 Metalowy dziurkacz z uchwytem i podstawą ze 
wzmocnionego tworzywa  

 Dziurkowanie do 20 kartek 
 Zintegrowany, łatwy do opróżniania plastikowy 

pojemnik na ścinki 
 Precyzyjny ogranicznik formatu z okienkiem do jego 

podglądu, z wyraźnie oznaczonym formatem 
 

5.   Rozszywacz 15 szt. 

 Rozszywacz powinien posiadać plastikowe uchwyty na 
palce dla łatwego użytku 

 Wykonany ze stali i plastiku 
 Stalowe szczęki pokryte chromem 

6. Zszywki 26/6 20 op. 

 Zszywają do 30 kartek  
 Każde opakowanie zawiera 5,000 zszywek 
 Długość nóżki 6 mm 
  

7. Zszywki 24/6 20 op. 

 Zszywają do 30 kartek  
 Każde opakowanie zawiera 1,000 zszywek 
 Długość nóżki 6 mm 
 
 

8. Koperty 4000 szt. 

Koperty rozmiary C4 z samoprzylepnym paskiem. 

 format: 229x324mm 
kolor: biały 
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9. Koperty 2000 szt. 

Koperty rozmiary C6 z samoprzylepnym paskiem. 

 format: 114x162 mm 

 kolor: biały 
 

10. Klips do papieru  20 op. 
Klipsy do papieru 51 mm 
Metalowe klipy - odporne na odkształcenia, galwanizowane 
Opakowanie zawiera 12 sztuk 

11. Klips do papieru 20 op. 
Klipsy do papieru 25 mm 
Metalowe klipy - odporne na odkształcenia, galwanizowane 
Opakowanie zawiera 12 sztuk 

12. Klips do papieru 20 op. 
 Klipsy do papieru 19 mm 
Metalowe klipy - odporne na odkształcenia, galwanizowane 
Opakowanie zawiera 12 sztuk 

13. Klips do papieru 20 op. 
Klipsy do papieru 15 mm 
Metalowe klipy - odporne na odkształcenia, galwanizowane 
Opakowanie zawiera 12 sztuk 

14. 
Koszulki na 

dokumenty 
500 szt. 

Koszulki A4 otwierane od góry,  
krystaliczna, antystatyczna folia, 
(1 op. = komplet 100 sztuk) 

15. 

Marker do tablic 
suchościeralnych – 
komplet 4  kolorów 

 

10 op. 

Łatwościeralny, szybkoschnący tusz na bazie alkoholu, 
który nie pozostawia trwałych śladów na tablicy, końcówka 
o grubości linii pisania: od 1,5 mm do 2 mm 
(1 op. = komplet 4 kolorów) 

16. 
Nożyczki biurowe 

15 szt. 

 wykonane ze stali  
 uniwersalne- do cięcia papieru, kartonu, tektury, 

zdjęć, taśmy samoprzylepnej, itp.  
 rozmiar: 16,5cm  
 gumowana rączka 

 

17. Korektor 20 szt. Korektor w pisaku o pojemności 10ml (+/- 3 ml)   

18. 
Folia do 

laminowania 
5 op. 

 Błyszcząca 
 Antystatyczna 
 Łatwe umieszczenie kartki papieru między foliami 
 Pozwala na ochronę zalaminowanego dokumentu 

przed uszkodzeniami 
 Do laminacji: notatek, dokumentów i zdjęć 
 Format: A4 
 Grubość: 100 mikronów (+/- 25 mikronów) 
 Opakowanie: 100 sztuk 

 

19. 
Notes 

samoprzylepny 
50 szt. 

Bloczek o wymiarach: 51x76 mm (+/- 2 mm). Ilość 
karteczek: 100.  
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20. 
Przekładki do 
segregatora   

 

20 op. 

Format A4 
Rozmiar przekładki: 223x297 mm 
(1 op.=12 przekładek) 
Mix kolorów 

21. Klipsy 
archiwizacyjne 

4 op. 

 Klips archiwizacyjny 85 mm 
 Ergonomiczna konstrukcja. Dwuczęściowy, plastikowy 

klips archiwizacyjny umożliwiający bezpośrednie 
przeniesienie dokumentów z segregatorów 
i przechowywanie ich w pudełkach na akta. 

 Pojemny. Długość wąsów archiwizacyjnych 85 mm. 
 Opakowanie 100 sztuk 

22. Ściereczki 

 

20 szt. 

 Opakowanie zawiera 100 nasączonych 
biodegradowalnych ściereczek do czyszczenia 
ekranów 

 Do ekranów monitorów CRC, TFT/LCD i laptopów 
 Nie pozostawiają smug, posiadają właściwości 

antystatyczne, przebadane dermatologicznie 
 

23. Akumulatory R6 AA  

 

 

 

 

15 op. 

 pojemność typowa: 2000 mAh 

 pojemność minimalna: 1900 mAh 

 napięcie: 1.2V 

 deklarowany efekt samorozładowania: 70% 
pojemności po 5 latach użytkowania 

 minimalna liczba cykli ładowania/rozładowywania: 
2100 
(1 op. = 4 sztuki) 
 

24. 
Akumulatory R03 

AAA 

 

 

 

15 op. 

 pojemność typowa: 800 mAh  

 pojemność minimalna: 750 mAh 

 napięcie: 1.2V 

 deklarowany efekt samorozładowania: 70% 
pojemności po 5 latach użytkowania 

 minimalna liczba cykli ładowania/rozładowywania: 
2100 
(1 op. = 4 sztuki) 

25. Kaseta Roll up A3 

 

10 szt. 

 wymiary grafiki 29,5 x 41,5 cm,  

 całkowita wysokość 45 cm (+/- 1 cm),  

 szerokość kasetki 8 cm (+/- 0,5 cm). 
 

26. 
Pojemnik na 

spinacze 

20 szt.  Wykonany z przezroczystego tworzywa sztucznego 
okrągły pojemnik z magnetycznym czarnym 
wieczkiem 

 Przeznaczony do przechowywania spinaczy 
biurowych o różnych rozmiarach 
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27. Płyta DVD 

 

 

 

1 op. 

 

 pojemność 4,7 GB 
 prędkość zapisu 16x 
 Opakowanie 50 szt. 
 Jednokrotnego zapisu 

28. Klej w sztyfcie 

 

 

20 szt. 

 bezbarwny 
 bezwonny 
 zmywalny z większości powierzchni 
 niebrudzący 
 nietoksyczny 
 gramatura  22 g (+/- 2 g) 

 

29. 
Zszywacz 

nożycowy 

 

6 szt. 

 Zszywanie do 40 kartek   
 Tradycyjne ładowanie od tyłu 
 Głębokość zszywania 70 mm 
 Zszywanie zamknięte i otwarte 

 

30. 
X-baner 

 

 

 

10 szt. Konstrukcja o wymiarach 120x200 cm, wykonana z metalu        

i tworzywa, waga: do 2kg. 

31. Płótno 

 

5 szt. 

 

 

Płótno bawełniane 360g/m2  

 materiał przeznaczony dla potrzeb tworzenia 
reprodukcji oraz wydruku fotografii.  

 materiał przeznaczony do zadruku atramentami 
wodnymi, pigmentowymi oraz do ekosolventu. 

 wymiary: 1118mm x 18m 
 

32. 
Folia matowa 
samoprzylepna 
polipropylenowa  

 
1 szt. 

Folia matowa samoprzylepna polipropylenowa do tuszu 
pigmentowego, gramatura: 120g/m2, wymiary: dł. roli 30 m, 
szer. 107 cm (42 cale). 

 
  


